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Свердловская область

город Каменск-Уральский

Орган местного самоуправления

«Комитет по архитектуре и градостроительству

Каменск-Уральского городского округа»

ПРИКАЗ
от  ______________  № _______
О внесении изменений в Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения 
в многоквартирном доме»
В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», приказом Минстроя России от 04.04.2024 № 240/пр «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме», постановлением Администрации Каменск-Уральского городского округа от 11.05.2021 № 371 (в редакции постановления Администрации Каменск-Уральского городского округа от 26.08.2024 № 580) «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления Каменск-Уральского городского округа и проведения экспертизы проектов административных регламентов» орган местного самоуправления «Комитет по архитектуре и градостроительству Каменск-Уральского городского округа»

ПРИКАЗЫВАЕТ:

1. Внести следующие изменения в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме», утвержденный приказом органа местного самоуправления «Комитет по архитектуре и градостроительству Каменск-Уральского городского округа» от 22.12.2022 № 173 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» (далее – Регламент):
1) пункт 1.2 Регламента изложить в следующей редакции:

«1.2. Переустройство помещения в многоквартирном доме представляет собой установку, замену или перенос инженерных сетей, санитарно-технического, электрического или другого оборудования, требующие внесения изменения в технический паспорт помещения в многоквартирном доме. 

Перепланировка помещения в многоквартирном доме представляет собой изменение границ и (или) площади такого помещения, и (или) образование новых помещений, в том числе в случаях, предусмотренных статьей 40 Жилищного кодекса Российской Федерации, и (или) изменение его внутренней планировки (в том числе без изменения границ и (или) площади помещения). В результате перепланировки помещения также могут быть изменены границы и (или) площадь смежных помещений. Перепланировка влечет за собой необходимость внесения изменений в сведения Единого государственного реестра недвижимости о границах и (или) площади помещения (помещений) или осуществления государственного кадастрового учета образованных помещений и государственной регистрации права на образованные помещения.

Регламент не распространяется на проведение работ по реконструкции объектов капитального строительства.»;
2) подпункт 4 части третей пункта 1.4 Регламента изложить в следующей редакции:
«4) доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, проживающих в стационарных организациях социального обслуживания, которые удостоверены руководителями (их заместителями) таких организаций.»;
3) в пункте 2.5 Регламента слова «принятие решения о согласовании» заменить словами «принятие решения о согласовании или об отказе в согласовании», слова «в части принятия решения о согласовании» заменить словами «в части принятия решения о согласовании или об отказе в согласовании»;
4) абзац четвертый пункта 2.6 Регламента изложить в следующей редакции:

«оформление акта приемочной комиссии о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству и (или) перепланировке либо решение об отказе в оформлении акта приемочной комиссии о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству и (или) перепланировке - в течение 30 дней со дня представления в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, уведомления о завершении работ по переустройству и (или) перепланировке помещения и документов, предусмотренных Регламентом.»;

5) подпункт 1 пункта 2.8 Регламента изложить в следующей редакции:
«1) заявление о переустройстве и (или) перепланировке помещения или уведомление о завершении работ по переустройству и (или) перепланировке помещения (далее - уведомление о завершении работ), подписанные Заявителем или Представителем заявителя, уполномоченным на подписание заявления или уведомления о завершении работ, и оформленные согласно Приложениям № 1 и № 2 к Регламенту. Подача заявления о переустройстве и (или) перепланировке помещения и прилагаемых к нему документов возможны посредством личного обращения в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, через Многофункциональный центр, в электронной форме посредством Единого портала. Подача уведомления о завершении работ и прилагаемых к нему документов возможны посредством личного обращения в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, в электронной форме посредством Единого портала. В случае представления документов в электронной форме посредством Единого портала, указанные заявление или уведомление заполняются путем внесения соответствующих сведений в интерактивную форму в указанной информационной системе;»;
6) в подпункте 2 пункта 2.8 Регламента слова «предоставления заявления о переустройстве и (или) перепланировке помещения или заявления об оформлении акта приемочной комиссии и прилагаемых к нему документов посредством» исключить;

7) пункт 2.10 Регламента изложить в следующей редакции:

«2.10. В целях оформления акта приемочной комиссии о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме Заявителем (Представителем заявителя) дополнительно к документам, указанным в пункте 2.8 Регламента, должен представить самостоятельно следующие документы:

1) технический план перепланированного помещения, подготовленный Заявителем в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 года                   № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» (в случае перепланировки помещения);

2) сведения об уплате Заявителем государственной пошлины за осуществление государственной регистрации прав на недвижимое имущество (в случае перепланировки помещения).»;

8) абзац первый пункта 2.11 Регламента изложить в следующей редакции:
«2.11. Заявитель или его Представитель представляет в Комитет по архитектуре и градостроительству заявление о переустройстве и (или) перепланировке помещения или уведомление о завершении работ, а также прилагаемые к нему документы, указанные в настоящем Регламенте, одним из следующих способов по выбору Заявителя:»;

9) подпункт 1 пункта 2.11 Регламента изложить в следующей редакции:

«1) в электронной форме, в том числе посредством Единого портала.

В случае представления заявления о переустройстве и (или) перепланировке помещения или уведомления о завершении работ и прилагаемых к нему документов в электронном виде Заявитель или его Представитель, прошедшие процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием ЕСИА или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, заполняют форму указанного заявления или уведомления с использованием интерактивной формы в электронном виде.

Заявление о переустройстве и (или) перепланировке помещения направляется Заявителем или его Представителем вместе с прикрепленными электронными документами, указанными в подпункте 3 пункта 2.8 и подпунктах 1 - 4 пункта 2.9 Регламента. Уведомление о завершении работ направляется Заявителем или его Представителем вместе с прикрепленными электронными документами, указанными в подпункте 3 пункта 2.8, пункте 2.10 Регламента.

Заявление о переустройстве и (или) перепланировке помещения или уведомление о завершении работ подписывается Заявителем или его Представителем, уполномоченным на подписание такого заявления или уведомления, простой электронной подписью, либо усиленной квалифицированной электронной подписью, либо усиленной неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 6 апреля  2011 года     № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее - Федеральный закон «Об электронной подписи»), а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи, выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами использования простой электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 № 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг», в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» (далее - усиленная неквалифицированная электронная подпись).

Электронный образ каждого документа подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью лица, которое в соответствии с законодательством Российской Федерации наделено полномочиями на создание и подписание таких документов в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».
В целях предоставления муниципальной услуги Заявителю или его Представителю в Многофункциональных центрах обеспечивается доступ к Единому порталу в соответствии с п Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг».»;
10) в пункте 2.12 Регламента слова «в пунктах 2.8 и 2.9 Регламента» заменить словами «в пунктах 2.8, 2.9, 2.10 Регламента»;

11) пункт 2.15 Регламента изложить в следующей редакции:
 «2.15. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются случаи:

1) заявление о переустройстве и (или) перепланировке помещения или уведомление о завершении работ представлено в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги;

2) некорректное заполнение полей в форме заявления о переустройстве и (или) перепланировке помещения или уведомления о завершении работ, в том числе в интерактивной форме на Едином портале (включая отсутствие заполнения, неполное, недостоверное, неправильное, не соответствующее требованиям, установленным в Приложениях № 1 и № 2 Регламента);

3) непредставление документов, предусмотренных подпунктами 2 - 3 пункта 2.8 Регламента; 
4) представление документов, утративших силу на день обращения за получением муниципальной услуги;

5) представление заявления о переустройстве и (или) перепланировке помещения или уведомления о завершении работ и документов, содержащих противоречивые сведения, незаверенные исправления, подчистки, помарки;

6) представление нечитаемых документов, в том числе представленных в электронной форме, содержащих повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах;

7) заявление о переустройстве и (или) перепланировке помещения или уведомление о завершении работ и документы, указанные в подпунктах 2 - 3 пункта 2.8, подпунктах 1 - 4 пункта 2.9, пункте 2.10 Регламента, представлены в электронной форме с нарушением требований, установленных пунктом 2.35 Регламента;

8) поданные в электронной форме заявление о переустройстве и (или) перепланировке помещения или уведомление о завершении работ и документы не подписаны электронной подписью (простой или усиленной квалифицированной) лиц, уполномоченных на их подписание, а также в результате проверки усиленной квалифицированной электронной подписи выявлено несоблюдение установленных действующим законодательством Российской Федерации условий признания ее действительности;

9) заявление о переустройстве и (или) перепланировке помещения или уведомление о завершении работ подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий, либо представление интересов Заявителя неуполномоченным лицом;

10) представленные копии документов не заверены в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Решение об отказе в приеме документов оформляется согласно Приложению № 3 к Регламенту.»;
12) в пункте 2.18 Регламента слова «Приложению № 4» заменить словами «Приложению № 5»;

13) пункт 2.19 Регламента изложить в следующей редакции:
 «2.19. Основаниями для отказа в оформлении акта приемочной комиссии о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству и (или) перепланировке являются:

1) несоответствие произведенного переустройства и (или) перепланировки помещения согласованному проекту переустройства и (или) перепланировки помещения;

2) непредставление документов, предусмотренных пунктом 2.10 Регламента;

3) решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме не выдавалось.»;    

14) пункт 2.21 Регламента дополнить подпунктами 3, 4 следующего содержания:
«3) подготовка технического плана перепланированного помещения в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;
4) уплата государственной пошлины за осуществление государственной регистрации прав на недвижимое имущество (в случае перепланировки помещения).»; 
15) пункт 2.23 Регламента изложить в следующей редакции:

«2.23. Порядок, размер и основания взимания платы за подготовку документов, указанных в пункте 2.21 Регламента, определяются организациями, предоставляющими данную услугу.»;
16) пункт 2.26 Регламента изложить в следующей редакции:

«2.26. В случае если заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в электронной форме, специалист Комитета по архитектуре и градостроительству не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи заявления, направляет Заявителю электронное сообщение о принятии либо об отказе в принятии заявления. Регистрация заявления о переустройстве и (или) перепланировке помещения или уведомления о завершении работ и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, направленных в форме электронных документов, при отсутствии оснований для отказа в приеме заявления или уведомления и документов, осуществляется          не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи заявления или уведомления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Комитет по архитектуре и градостроительству.

В случае представления заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством Единого портала вне рабочего времени Комитета по архитектуре и градостроительству, либо в выходной, нерабочий праздничный день днем получения заявления о переустройстве и (или) перепланировке помещения или уведомления о завершении работ считается первый рабочий день, следующий за днем представления Заявителем указанного заявления или уведомления.»;

17) пункт 2.30 Регламента изложить в следующей редакции:

«2.30. При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие Заявителя с должностными лицами Комитета по архитектуре и градостроительству осуществляется не более 4 раз в следующих случаях: при приеме заявление о переустройстве и (или) перепланировке помещения и при получении результата, при приеме уведомления о завершении работ и при получении результата. В каждом случае время, затраченное Заявителем при взаимодействиях с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги, не должно превышать 15 минут.»;

18) в пункте 2.35 Регламента слова «к заявлению об оформлении акта приемочной комиссии» заменить словами «к уведомлению о завершении работ»;
19) пункт 2.36 Регламента изложить в следующей редакции:

«2.36. Сведения о ходе рассмотрения заявления о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме или уведомления о завершении работ, представленного посредством Единого портала, доводятся до Заявителя путем уведомления об изменении статуса заявления или уведомления в личном кабинете Заявителя.

Сведения о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги, представленного на бумажном носителе посредством личного обращения в уполномоченный на предоставление муниципальной услуги орган, в том числе через Многофункциональный центр (в случае подачи заявления о переустройстве и (или) перепланировке помещения через МФЦ), предоставляются Заявителю на основании его устного (при личном обращении либо по телефону в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, Многофункциональный центр) либо письменного запроса, составляемого в произвольной форме, без взимания платы. Письменный запрос может быть подан:

1) на бумажном носителе посредством личного обращения в Комитет по архитектуре и градостроительству, в том числе через Многофункциональный центр (в случае подачи заявления о переустройстве и (или) перепланировке помещения через МФЦ), либо посредством почтового отправления с объявленной ценностью при его пересылке, описью вложения и уведомлением о вручении;

2) в электронной форме посредством электронной почты.

На основании запроса сведения о ходе рассмотрения заявления о переустройстве и (или) перепланировке помещения или уведомления о завершении работ доводятся до Заявителя в устной форме (при личном обращении либо по телефону в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, Многофункциональный центр (в случае подачи заявления о переустройстве и (или) перепланировке помещения)) в день обращения Заявителя либо в письменной форме, в том числе в электронном виде, если это предусмотрено указанным запросом, в течение двух рабочих дней со дня поступления соответствующего запроса.»;

20) абзацы второй и третий пункта 3.1 Регламента изложить в следующей редакции:

«( прием, проверка документов, подлежащих представлению Заявителем, и регистрация заявления о переустройстве и (или) перепланировке помещения или уведомления о завершении работ;

( рассмотрение заявления о переустройстве и (или) перепланировке помещения или уведомления о завершении работ и представленных документов и принятие решения о наличии либо об отсутствии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;»;

21) в пункте 3.4 Регламента слова «заявления об оформлении акта приемочной комиссии» заменить словами «уведомления о завершении работ»;
22) в пункте 3.5 Регламента слово «заявление» в соответствующих падежах заменить словами «заявления о переустройстве и (или) перепланировке помещения или уведомления о завершении работ» в соответствующих падежах;
23) подпункт 5 пункта 3.5 Регламента исключить;

24) в пункте 3.6 Регламента слово «заявление» в соответствующих падежах заменить словами «заявления о переустройстве и (или) перепланировке помещения или уведомления о завершении работ» в соответствующих падежах, слова «заявления об оформлении акта приемочной комиссии» заменить словами «уведомления о завершении работ», слово «уведомление» в соответствующих падежах заменить словом «решение» в соответствующих падежах;
25) в пункте 3.14 Регламента слово «уведомления» заменить словом «решения»;
26) в пункте 3.16 Регламента абзац седьмой исключить;

27) в подпункте 1 пункта 3.18, в подпункте 1 пункта 3.21 Регламента слова «в случае рассмотрения вопроса о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» заменить словами «в случае рассмотрения вопроса о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»;
28) пункт 3.19 Регламента изложить в следующей редакции:

«3.19. В случае принятия решения о согласовании либо об отказе переустройства и (или) перепланировки помещения, специалист, ответственный за исполнение административной процедуры, передает проект указанного решения уполномоченному должностному лицу для подписания усиленной квалифицированной электронной подписью.

Решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, указанные в пункте 2.18 Регламента, предусмотренные частью 1 статьи 27 Жилищного кодекса Российской Федерации.»;
29) пункт 3.20 Регламента изложить в следующей редакции:

«3.20. В случае принятия Приемочной комиссией решения о выдаче документа, подтверждающего завершение переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, Приемочная комиссия составляет акт о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по его переустройству и (или) перепланировке (Приложение № 6) в двух экземплярах, которые подписываются Заявителем, членами Приемочной комиссии и председателем Приемочной комиссии.

В случае если Приемочной комиссией установлены основания, указанные в пункте 2.19 настоящего Регламента, готовится отказ в оформлении акта приемочной комиссии о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству и (или) перепланировке.»;

30) пункт 3.23 Регламента изложить в следующей редакции:

«3.23. Выдача решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме производится в Комитете по архитектуре и градостроительству не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения лично Заявителю или его Представителю после установления его личности и проверки полномочий на совершение действий по получению результата предоставления муниципальной услуги с подтверждением получения документов личной подписью Заявителя или его Представителя в книге учета выдачи результатов предоставления муниципальной услуги в течение 15 минут с момента обращения Заявителя или его Представителя за результатом предоставления муниципальной услуги.

В случае неявки Заявителя в трехдневный срок с даты принятия решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме специалист, уполномоченный на выполнение административной процедуры, направляет решение Заявителю по почте заказным письмом с уведомлением о вручении, о чем делает отметку на втором экземпляре решения.

В случае представления заявления о переустройстве и (или) перепланировке через Многофункциональный центр документ, подтверждающий принятие решения, направляется в Многофункциональный центр.

Решение о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме выдается в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.»;
31) в пунктах 3.27, 3.29, 3.30, 3.32, 3.33, 3.34, 3.35 Регламента, в наименовании и по всему тексту Приложений № 7, № 8, № 9, № 10 к Регламенту слова «решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» в соответствующих падежах заменить словами «решение о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» в соответствующих падежах;
32) наименование подраздела «Порядок оставления заявления о выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме или акта о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по его переустройству и (или) перепланировке помещения без рассмотрения» раздела III Регламента изложить в следующей редакции:
«Порядок оставления заявления о переустройстве и (или) перепланировке помещения или уведомление о завершении работ без рассмотрения»;

33) в пункте 3.36 Регламента слова «заявления о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме или акта о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по его переустройству и (или) перепланировке» заменить словами «заявления о переустройстве и (или) перепланировке помещения или уведомления о завершении работ»;

34) в пункте 3.39 Регламента слова «акта о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по его переустройству и (или) перепланировке» заменить словами «уведомления о завершении работ», слова «в подпункте 3 пункта 2.8 и подпунктах 1 – 4 пункта 2.9 Регламента» заменить словами «в подпункте 3 пункта 2.8, подпунктах 1 – 4 пункта 2.9, пункте 2.10 Регламента»;

35) в пункте 3.52 Регламента слова «заявлении о выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме или акта о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по его переустройству и (или) перепланировке» заменить словами «заявлении о переустройстве и (или) перепланировке помещения»;

36) Приложение № 1 к Регламенту изложить в новой редакции согласно Приложению № 1 к настоящему приказу;
37) Приложение № 2 к Регламенту изложить в новой редакции согласно Приложению № 2 к настоящему приказу;

38) Приложение № 3 к Регламенту изложить в новой редакции согласно Приложению № 3 к настоящему приказу;

39) Приложение № 4 к Регламенту признать утратившим силу;

40) Приложение № 5 к Регламенту изложить в новой редакции согласно Приложению № 4 к настоящему приказу;
41) Приложение № 6 к Регламенту изложить в новой редакции согласно Приложению № 5 к настоящему приказу;

42) в наименовании и по всему тексту Приложений № 11, № 12 к Регламенту слова «заявления о выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме /акта приемочной комиссии о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству и (или) перепланировке» в соответствующих падежах заменить словами «заявления о переустройстве и (или) перепланировке помещения/ уведомления о завершении работ» в соответствующих падежах.
2. Опубликовать настоящий приказ в газете «Каменский рабочий» и разместить на официальном сайте органа местного самоуправления «Комитет по архитектуре и градостроительству Каменск-Уральского городского округа».

3. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Председателя Комитета 
по архитектуре и градостроительству                                                 И.Г. Рогулина
Приложение № 1 

к приказу органа местного самоуправления «Комитет по архитектуре и градостроительству Каменск-Уральского городского округа»

от _______________________ №_____

Приложение № 1 

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»

                                                                    В орган местного самоуправления

«Комитет по архитектуре и градостроительству 

Каменск-Уральского городского округа» 
ЗАЯВЛЕНИЕ
о переустройстве и (или) перепланировке помещения
в многоквартирном доме
от 

(для юридических лиц – полное и сокращенное (при наличии) наименования, основной государственный регистрационный номер (для иностранного юридического лица – регистрационный номер, присвоенный данному юридическому лицу в стране регистрации (инкорпорации), или его аналог); для физических лиц – фамилия, имя, отчество (при наличии), серия и номер документа, удостоверяющего личность, адрес регистрации по месту жительства; для органов государственной власти и местного самоуправления – полное и сокращенное (при наличии) наименования, реквизиты нормативного правового акта, в соответствии 
с которым осуществляется деятельность данного органа)

Прошу согласовать проведение 

(переустройство, перепланировка или переустройство и перепланировка)

помещения в многоквартирном доме по адресу:

(субъект Российской Федерации, муниципальное образование, улица, дом, корпус, строение, квартира (комната), номер помещения (последнее – для нежилых помещений), кадастровый номер объекта недвижимого имущества)

согласно представленному проекту 

(переустройство, перепланировка или переустройство 
и перепланировка)

помещения в многоквартирном доме.

К заявлению о переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме прилагаются следующие документы:

1) 

	
	на
	
	листах;


(вид, номер и дата правоустанавливающих документов на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в многоквартирном доме (если право на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в многоквартирном доме зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости, то документ представляется по инициативе заявителя)

2) проект 

	
	на
	
	листах;


(наименование, номер и дата проекта переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого 
и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме)

3) протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме 

	
	на
	
	листах;


(наименование (при наличии), номер и дата протокола общего собрания собственников помещений 
в многоквартирном доме о согласии всех собственников помещений в многоквартирном доме на переустройство и (или) перепланировку помещения в многоквартирном доме в случае, предусмотренном частью 2 статьи 40 Жилищного кодекса Российской Федерации)

4) технический паспорт 

	
	на
	
	листах;


(номер и дата выдачи технического паспорта переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения 
в многоквартирном доме) (документ представляется по инициативе заявителя)

5) согласие всех членов семьи нанимателя, занимающих жилое помещение по договору

	социального найма, на
	
	листах;


(если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель (в том числе временно отсутствующие члены семьи нанимателя) переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма)

6) заключение 

	
	на
	
	листах;


(номер, дата выдачи и наименование органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры, выдавшего заключение о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки помещения 
в многоквартирном доме, если такое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры) (документ представляется по инициативе заявителя)

7) 

	
	на
	
	листах.


(вид, номер и дата документа, подтверждающего полномочия заявителя)

	«
	
	»
	
	20
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	(подпись заявителя или уполномоченного им лица)
	
	(фамилия, имя, отчество 
(при наличии)


Приложение № 2 

к приказу органа местного самоуправления «Комитет по архитектуре и градостроительству Каменск-Уральского городского округа»

от _______________________ №_____

Приложение № 2 
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»

В орган местного самоуправления

«Комитет по архитектуре и градостроительству 

Каменск-Уральского городского округа»

Уведомление

о завершении переустройства и (или)

перепланировки помещения

    Уведомляю о завершении переустройства и (или) перепланировки помещения, выполненного на основании _______________________________________________________ 
________________________________________________________________________________

(указывается наименование разрешительного документа и его реквизиты)

Местонахождение помещения: _____________________________________________________ 
________________________________________________________________________________                                                           
(указывается полный адрес: субъект Российской Федерации, муниципальное образование,
________________________________________________________________________________

поселение, улица, дом, корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)
________________________________________________________________________________
    Сведения   об   уплате   государственной   пошлины   за   осуществление государственной регистрации прав на недвижимое имущество (указываются в случае перепланировки помещения)

________________________________________________________________________________

(наименование и номер платежного документа, дата оплаты, сумма (руб.))
Приложение:

1. Технический план перепланированного помещения.

2. Документ, подтверждающий уплату государственной пошлины за осуществление государственной регистрации прав на недвижимое имущество.
________________________                     


     _________________________

      (Ф.И.О.)                                           





 (подпись)

Приложение № 3 

к приказу органа местного самоуправления «Комитет по архитектуре и градостроительству Каменск-Уральского городского округа»

от ________________________ №_____

Приложение № 3 
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»

Кому ________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) – для физического лица, полное наименование застройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица,

________________________________________________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

Р Е Ш Е Н И Е
об отказе в приеме документов 


Орган местного самоуправления

«Комитет по архитектуре и градостроительству  

Каменск-Уральского городского округа»

В приеме документов для предоставления муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» Вам отказано по следующим основаниям:

	№ пункта Административного регламента
	Наименование основания для отказа в соответствии с Административным регламентом
	Разъяснение причин отказа
 в приеме документов

	подпункт 1 пункта 2.15
	заявление о переустройстве и (или) перепланировке помещения или уведомление о завершении работ представлено в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги
	Указываются основания такого вывода

	подпункт 2 пункта 2.15
	некорректное заполнение полей в форме заявления о переустройстве и (или) перепланировке помещения или уведомления о завершении работ, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале (включая отсутствие заполнения, неполное, недостоверное, неправильное, не соответствующее требованиям, установленным в приложениях № 1 и № 2 Регламента)
	Указываются основания такого вывода

	подпункт 3 пункта 2.15
	непредставление документов, предусмотренных подпунктами 2 – 3 пункта 2.8 Регламента
	Указываются основания такого вывода

	подпункт 4 пункта 2.15
	представление документов, утративших силу на день обращения за получением муниципальной услуги
	Указывается исчерпывающий перечень документов, утративших силу

	подпункт 5 пункта 2.15
	представление заявления о переустройстве и (или) перепланировке помещения или уведомления о завершении работ и документов, содержащих противоречивые сведения, незаверенные исправления, подчистки, помарки
	Указывается исчерпывающий перечень документов, содержащих противоречивые сведения, незаверенные исправления, подчистки, помарки 

	подпункт 6 пункта 2.15
	представление нечитаемых документов, в том числе представленных в электронной форме, содержащих повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах
	Указывается исчерпывающий перечень документов, не поддающихся прочтению

	подпункт 7 пункта 2.15
	заявление о переустройстве и (или) перепланировке помещения или уведомление о завершении работ и документы, указанные в подпунктах 2 – 3 пункта 2.8, подпунктах 1 – 4 пункта 2.9, пункте 2.10 Регламента, представлены в электронной форме с нарушением требований, установленных пунктом 2.35 Регламента
	Указывается исчерпывающий перечень документов, оформленных с нарушением требований, установленных пунктом 2.35 Регламента 

	подпункт 8 пункта 2.15
	поданные в электронной форме заявление о переустройстве и (или) перепланировке помещения или уведомление о завершении работ и документы не подписаны электронной подписью (простой или усиленной квалифицированной) лиц, уполномоченных на их подписание, а также в результате проверки усиленной квалифицированной электронной подписи выявлено несоблюдение установленных действующим законодательством Российской Федерации условий признания ее действительности
	Указываются основания такого вывода

	подпункт 9 пункта 2.15
	заявление о переустройстве и (или) перепланировке помещения или уведомление о завершении работ подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий, либо представление интересов Заявителя неуполномоченным лицом
	Указываются основания такого вывода

	подпункт 10 пункта 2.15
	представленные копии документов не заверены в соответствии с законодательством Российской Федерации 
	Указывается исчерпывающий перечень документов, соответствующих указанному основанию


Дополнительно информируем: __________________________________________________ 
____________________________________________________________________________    (указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, а также иная дополнительная информация при наличии)

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии)


Дата

Приложение № 4 

к приказу органа местного самоуправления «Комитет по архитектуре и градостроительству Каменск-Уральского городского округа»

от ______________________ №_____
Приложение № 5 
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»

Кому ________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) – для физического лица, полное наименование застройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица,

________________________________________________________________________________

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ

о согласовании или об отказе в согласовании переустройства

и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме

В связи с заявлением _______________________________________________ 
____________________________________________________________________
  (для юридических лиц - полное и сокращенное (при наличии) наименования, основной государственный регистрационный номер (для иностранного юридического лица - регистрационный номер, присвоенный данному юридическому лицу в стране регистрации (инкорпорации), или его аналог); для физических лиц - фамилия, имя, отчество (при наличии), серия и номер документа, удостоверяющего личность физического лица, адрес регистрации по месту жительства; для органов государственной власти и местного самоуправления - полное и сокращенное (при наличии) наименования органа, реквизиты нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется деятельность данного органа)

____________________________________________________________________
 (номер и дата заявления о переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме)

о переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме по адресу: ___________________________________________________________ 
____________________________________________________________________

   (субъект Российской Федерации, муниципальное образование, улица, дом, корпус, строение, квартира (комната), номер помещения (последнее - для нежилых помещений), кадастровый номер объекта недвижимого имущества)

по результатам рассмотрения заявления и иных представленных в соответствии с частями и   2.1   статьи    26    Жилищного    кодекса    Российской Федерации            документов             принято                решение: ____________________________ ________________________________________________________________________________________ ________________________________________________

    (решение о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме с указанием основания отказа и ссылкой на нарушения, предусмотренные частью 1 статьи 27 Жилищного кодекса Российской Федерации)

в соответствии с проектом _____________________________________________ ___________________________________________________________

_________.

 (наименование, номер и дата проекта переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме)

	"__" _______ 20__ г.
	
	
	
	

	(дата принятия решения)
	
	(подпись должностного лица, осуществляющего согласование)
	
	(должность, фамилия, имя, отчество (при наличии)


	Решение получено лично:
	
	

	"__" _______ 20__ г.
	
	
	
	

	
	
	(подпись заявителя или уполномоченного им лица)
	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии)


	Решение направлено в адрес заявителя

(заполняется в случае направления решения по почте)
	
	"__" ___________ 20__ г.


	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись должностного лица, осуществляющего согласование)
	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии)


Приложение № 5 

к приказу органа местного самоуправления «Комитет по архитектуре и градостроительству Каменск-Уральского городского округа»

от ______________________ №_____

Приложение № 6 
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»

АКТ

о готовности помещения к эксплуатации

после выполнения работ по переустройству и (или) перепланировке

________________                                                                                                 № _____________

         (дата)

Составлен приемочной комиссией:

Председатель комиссии    __________________________________
                                                   (должность, фамилия, инициалы)

Члены комиссии:               1. _______________________________ 

                                                   (должность, фамилия, инициалы)

                                             2. _______________________________ 

                                                   (должность, фамилия, инициалы)

                                             3. _______________________________ 
                                                   (должность, фамилия, инициалы)

Приемочная комиссия органа местного самоуправления «Комитет по архитектуре и градостроительству Каменск-Уральского городского округа» на основании данных полученных после осмотра помещения

УСТАНОВИЛА:

1.Заявитель                                
                                                                        (Ф.И.О.)

после перепланировки и переустройства помещения, произведенных на основании 

                  (наименование документа на основании которого производились работы)

предъявил для приёма в эксплуатацию

                                            (наименование помещения и адрес)

2. Подрядной организацией ____________________________________________________________

                                                               (полное наименование организации, адрес)

выполнены следующие виды работ по перепланировке и переустройству помещения: 

3. Проект перепланировки и переустройства разработан организацией:

                   (полное наименование организации с указанием адреса ее нахождения)

4. Работы по перепланировке и переустройству помещения выполнялись
в соответствии с проектом. 

5. Работы соответствуют проекту, выполнены в полном объеме.

На основании осмотра перепланированного и переустроенного помещения приёмочная комиссия

РЕШИЛА:

Признать завершённым перепланировку и переустройство помещения в многоквартирном доме по адресу: 

Акт составлен в 2-х экземплярах:

1-й экз. – ОМС «Комитет по архитектуре и градостроительству Каменск-Уральского городского округа»;

2-й экз. - заявителю 

Председатель  комиссии: 

Председатель ОМС «Комитет

по архитектуре и градостроительству 

Каменск – Уральского городского округа»                                                      

                                                                                                           (подпись)                  (расшифровка подписи)
Члены  комиссии:
                              (должность)                                                           (подпись)                  (расшифровка подписи)
                               (должность)                                                          (подпись)                  (расшифровка подписи)
                               (должность)                                                          (подпись)                  (расшифровка подписи)
С актом ознакомлены

(заявитель):
                                                                                                              (подпись)                  (расшифровка подписи)
